
INGESE LOS DATOS
Usuario y contraseña Uninorte.

-TESORERIA-
INSTRUCTIVO PARA GESTIONAR UN 

DOCUMENTO PARA PAGOS 
EN ONBASE

Estimado(a) Usuario

La factura G20211234 del proveedor **** ha sido
asignada para su gestión. 

Por favor ingrese al siguiente enlace para acceder al
documento:

https://guarumo.uninorte.edu.co/appnet/Workflow
 

INGRESE AL PORTAL
En la pestaña "Mis Servicios" ingrese 
en la opción "SAD-Admon Documental"

SIGA LOS SIGUEINTES PASOS
Clic en las tres rayas

Recibirá un correo de 
notificación de delta

delta@uninorte.edu.co

Clic en "Abrir workflow"

Clic en "Asignación
 de aprobadores"
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5 Gestión del receptor 

https://guarumo.uninorte.edu.co/appnet/Workflow/WFLogin.aspx?LifeCycleID=134&QueueID=362&DocID=14182229


Documentos
adjuntos

Formulario

-TESORERIA-
DILIGENCIAR FORMULARIO

NO DILIGENCIAR



Indicar
aprobadores

intermedios solo
si es necesario

Indicar aprobador
 final

Casillas
obligatorias

-TESORERIA-

Cuenta de activo, 
la información se encuentra

 en contrato/orden

Forma de pago 
pactada en 

el contrato/orden



Diligenciar número
de contrato y 

número de orden (P)

-TESORERIA-

Después de diligenciar 
todos los campos 
clic en "guardar"

Clic en "enviar".
El formulario será 

recibido por el aprobador  


