éComo descargar los
certificados de Cuentas por
Pagar y de Retencion en la
Fuente?

Ingresar a la pagina
https://www.uninorte.edu.co/

En la parte superior de la pagina principadl,
ubicar y seleccionar “Portales”

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

03 Del listado de portales disponibles, seleccionar la
opcién “Proveedores”

Idiomas  Bachilleres | Estudiantes Profesoresy administrativos =~ Egresados = Consejo directivo Portales Q

! Y Becas, apoyo
15 registr financiero y pagos



https://www.uninorte.edu.co/

04 Dentro de la seccidn de proveedores, haga clic
sobre el icono de ADILA para ingresar

Registra y actualiza tus datos, Consulta
estados de facturas y generacion de

certificados.
Facturacion electronica
ADILA

Facturacién Electrdnica en Uninorle

05 Al ingresar, puede seleccionar el idioma en el
que desea trabajar

# Ingreso al Sisterma i Solicitar soporte técnico idioma - UNICA HORA OFICIAL 2025-05-30 11:47:38

06 Haga clic en la opcidn "Soy Externo” para
continuar.




01 Acceder al sistema ingresando su correo
electrénico y contrasena.

UNIVERSIDAD
.DEL NORTE

B4 Correo Electrénico

& Contrasefia

No soy un robot

| NoCerror Sesion  ¢Oividaste tu contrasena?

Acepto y entiendo los terminos y condicionas da
US0 0@ @sta soitware. Var Termunos v Condicionas

j

—— v —

08 :Olvidé su contrasena?

e Haga clic en la opcién ¢Olvidaste tu
contrasena?

e Ingresar su correo electrénico registrado.

e Recibird una nueva contrasena
autogenerada en su correo electronico.




U et DONINomedia. TUIDQETe D00 PO ¢ BSE8TD YO 0 BT 000 0 COMeD elecininicg regisirocia Con eFi ruD Coniroseta DOOND INgresor NuEmente.

Correa Hectrinion

Si desea actualizar su correo electrénico, debe enviar
su solicitud a registroproveedores@uninorte.edu.co

Para generar su certificado, haga clic en la opcidn
“Inicio” y luego seleccionar “Mis Certificados”.

' ——
fa Auditor Ayuda (@ Salir

Centro de Actvidades

Mi Empresa

Mi Facturacion

Mi Perfil

lu'lrs Certificados
Mis Hegncua::nnea
Salir del Sistema




11 A continuacién, haga clic en la seccién “Tributarios”.

12 Seleccione el certificado que desea generar:

a) Facturas por pagar a b) Ingresos [ Retenciones
una fecha P.Natural

# nico  Audiicr  Ayuda (@) Solir £ gk Auditor  Ayudo () Sols

- A

ik
OPCIONES
Cartfoodos Cartficads Ratenciorad VA - DCA W
Foty =
Lk 1

Luego, seleccione el ano, el mes inicial y final del periodo
que desea consultar, y haga clic en “Generar Certificado”.




13 Luego, deberd hacer clic en "Imprimir’ o en
‘Importar en PDF" para obtener el certificados.

= Inicic  Administrar  Auditor @I Salir

{ & |FACTURACION

Inbox Facturacion Certificados

OPCIONES

e Cedificado Facturas por pagarau »

ARO: 025 W

Mes Inicial:
Enero w

Mes Final: Diciembre

Para mayor informacion:

Certificado de Cuentas por Pagar, escribir al correo:
tesoreria@uninorte.edu.co

Certificado de Retencion en la Fuente, escribir al
correo: Icbolano@uninorte.edu.co
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