MAN. El usuario
solicitante inicia
la solicitud des

de formulario de
bajas de activos

SYS. Permite '
adjuntar varios ‘.

archivos cuando .
se diligencia el ‘.

SYS. El usuario

solicitante

SYS. Formulario
de modificaciéon

.
RS

9.Modificacion
de la solicitud de

Solicitud
Modificada por el
Solicitante

1.Aprobacion
por el

formulario "7 O

SYS. Se crea .
una coleccioén R
del proceso .

b .

YS. El formato
de bajas del
proceso se crea
un archivo pdf
dentro de la
coleccion.

responsable del
activo

baja activos.

Rechazado por el
responsable del
activo

Aprobado por

Rechazado por el

2.Aprobacion

responsable del
X\ activo

Aprobacién por el
responsable del a
ctivo?

jefe de seccion

por el jefe de
seccion de area

Aprobado por el
X\ jefe de seccion

Aprobado por el
jefe de seccion de
area?

Rechazado por
director/decano

3.Aprobacion

director del area
o decano

Aprobado por

\ director/decano

Revision
rechazada por
almacén

4. Revision por

el area de
almacén

SYS. Si, el valor
del activo es <
10 smlv, aprue
ba el almacén

Revision
aprobada por
almacén

Aprobacién por el
director del area
o decano?

Solicitud es
correcta?

-
.
P

PRM.
Bandeja entrada
fija

PRM. Bandeja
de entrada fija

5. Jefe de
almacén

SYS. Si, el valor
del activo es >
10 smlv, aprue
ba el DSA

Rechazado por
jefe de almacén

A

PRM. 4 dias
habiles

probacion jefe
de almacén?

Aprobado por
jefe de almacén

PRM. 4 dias
habiles para el
almacen

O

6. Aprobador
(DSAvyel
almaceén)

Rechazado
PRM. Bandeja
de entrada fija
Aprobar Activo?
Aprobado

O

Corregir
informacion en
Banner

Aprobado para Informacion
actualizacion AA Consulta del L correcta en
de activos AA Consultar banner 7. Revision, por \ Banner
el auxiliar del
almaceén.
Validacion de
banner es
correcta ?
. *.SYS. Se K
N Muestra el .
YS. se realiza resultado de la YS Enxlar
consulta de notificacion de

la consulta en

banner trayendo

los activo de

acuerdo a los

detalles de la
olicitud

todos los activos
relacionados en
el formulario del
flujo en un pdf
COmo insumo a
la revision que
se realizara en
la actividad 8

baja del activo al
responsable y al
usuario
solicitante

AA Notficacion

AA ejecutar
notificacion del
correo.

al correo.

AA. Se genera

ersidn
actualizada del
pdf, de la
solicitud
incluyendo
todas las

probaciones
del flujo

SYS. Verificar
si es la misma
persona, enviar
un solo correo

8.Archivar
Solicitud

SYS. Ubicacién
en la nueva
coleccion de los
procesos
finalizados.




