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Justificacion

La Hoja de Calculo (Excel) puede convertirse en
una poderosa herramienta para crear ambientes de
aprendizaje que enriquezcan la representacion
(modelado), comprension y solucién de problemas,
los cuales pueden ser aprovechados tanto en
espacios académicos y empresariales. Esta
herramienta puede ser utlizada para realizar
seguimientos de datos, creacion de modelos de
analisis de datos, implementacion de férmulas para
realizar calculos especificos en rangos de datos,
dinamizacion de datos de diversas maneras
lograndolo presentar en una gran variedad de
graficos que pemiten llevar los andlisis a un nivel
profesional.

El objetivo final es minimizar las tareas repetitivas,
para lo cual los hojas de calculos elaboradas
permmitan actualizaciones autométicas sin necesidad
de reescribir formulas, tablas, gréaficos, entre otros, y
asi disminuir los tiempos en actualizar
reportes/informes, analisis de datos, etc.

Metodologia

El programa desarrollara una pedagogia activa y
critica, por medio de una didactica que contemple
una vision tecnoldgica a través de elementos de
trabajo como Excel, Macros y Computo,
generando un aprendizaje practico

Dirigido a:

Orientado a trabajadores de diferentes éareas
administrativas de empresas publicas o privadas,
profesionales de distintas areas, jefaturas vy
personas que, por su trabajo, o por motivacion
personal, necesitan aprender y optimizar la
utilizacion de Microsoft Excel.
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Resultados de
aprendizaje

eCapacitar en el uso de las herramientas avanzada
de Excel.

einstruir en las diferentes funciones matematicas,
l6gicas, financieras y estadisticas. eCapacitar en la
construccion de graficos dinamicos ylogicos.

eFormar la capacidad de analisis de informacion de
bases de datos utilizando las herramientas del
software.

eOptimizar tareas que sean repetitivas y resolver
problemas que se presenten en Excel por medio de
la aplicacién de conceptos de Visual Basic para
Aplicaciones (VBA) a través de macros o
transformaciones de datos por medio de Power
Query.

Duracion del
programa

El curso se desarrollara en un total de 3
semanas y media, con una intensidad de 6
horas semanales divididas en dos
sesiones, para un total de 32 horas de
trabajo
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Contenido

Modulo 1: Introduccion Curso Excel Nivel
Intermedio (Evaluacion del estado actual de los
estudiantes).

Médulo 2: Introducciéon a Reportes en Excel,
Formatos condicionales, seguridad, etc

Médulo 3: Eficiencia en el manejo de datos,
conjuntos de datos, formatos de datos, Solver

Moédulo 4: Anélisis de datos: Ordenamientos,
Filtros, Pivot Tables, Power Query, Power Pivot

Médulo 5: DashBoard (Tableros de Contral), y
Pivot Tables relacion de tablas.

Médulo 6: Introduccion a Macros VBA de Excel
(Objetos, Controles, Formas, Errores, Datos)

Médulo 7: Informacién pormedio de Relacién de
datos de distintas fuentes.

Médulo 8: Transformacion (Unificar archivos,
dividir, etc) y automatizacion de datos por medio
de PowerQuery)

Médulo 9: Andlisis/Recomendaciones de casos
propuestos porlos estudiantes
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Experto facilitador

HENRILECOULTRE ACOSTA

Ingeniero de Sistemas , Especialista en Gerencia
de Sistemas y Magister en Administracion de
Empresas MBA. Certificado en PMP (Project
Manager Profesional) y Cloud Soluctions
Architect). Arquitecto Soluciones IT, de Servidores
Sistemas  Acosta  PCSA(Profesional  Claro
Colombia. Mas de 14 afios de experiencia
desempefiado en cargos como Jefe Sector
Hotelero, Coordinador de base de datos vy
Servidores, sector Farmacéutico, y Administrador
Almacenamiento Educacion Superior, entre otros.
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