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SOFTWARE PARA GERENCIA DE PROYECTOS
MICROSOFT PROJECT - BASICO

JUSTIFICACION

Actualmente en el mundo se ha posicionado la
labor de los directores de proyecto como como
una profesion que requiere de una preparacion
de alto nivel porque es necesario utilizar todos los
recursos posibles que apoyen esta importante
gestion en las organizaciones para lograr el mejor
desempeno posible, ya que es necesario hacer
uso de las buenas prdcticas de gerencia de
proyectos y aprovechar al méximo la tecnologia.
La herramienta "Project Professional 2016" es un
software de Microsoft que brinda apoyo a los
gerentes de proyectos para conseguir el éxito en
la administracion de sus tareas, y dada sus
caracteristicas es posible interactuar de manera
rdpida y sencilla con otras herramientas de
informdtica que hacen parte de la suite de
Microsoft Office.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.  Conocer el funcionamiento general y los
conceptos bdsicos del software Microsoft
Project Professional en su version 2016 para
aprovechar al maximo sus funcionalidades
de modo que sirvan como herramienta
fundamental de apoyo a la gerencia de
proyectos.

2.  Comprender la filosofia del software
Microsoft Project Professional en su version
2016 de modo que se pueda alinear con la
metodologia de gerencia de proyectos
para que se puedan cumplir los objetivos
estratégicos de las empresas.

METODOLOGIA

El Docente expone los temas utilizando el
software  Microsoft Project Professional,
mientras va mostrando y explicando las
diferentes opciones que ofrece esta
herramienta al tiempo que va elaborando
cronogramas de un proyecto especifico
de baja complejidad, y para lo cual acude
a actividades de frabajo tales como:
Metodologias  experienciales,  Trabajo
participativo y colaborativo, Aprendizaje
por proyectos.

DIRIGIDO A

Personas que frabajan en proyectos y que
son responsables de sus actividades que
deseen aprender a utilizar una herramienta
tecnoldgica tales como  Gerentes,
Coordinadores, Lideres y toda persona que
ejecuta labores denfro de un proyecto
para opfimizar su desempeno y que les
ayude a aprovechar los diferentes recursos
de la fecnologia en su empeno de
alcanzar el éxito esperado y lograr los
objetivos estratégicos de las empresas o
brindar su apoyo para alcanzar las metas
de las dreas.
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CONTENIDO

MODULO 1. Infroduccioén ( 2 horas)

e Los Proyectos en una organizacién

e Qué es Microsoft Project Professional 2013

e Ofras herramientas para administracion de proyectos

e Utilidad de Microsoft Project Professional 2013

e Microsoft Project Professional 2013 y su desempeno en una Oficina de Gerencia de Proyectos (PMO
- Project Management Office)

MODULO 2. Entorno del software (2 horas )
e Vistas

e Tablas

e Columnas

e Cintas, Secciones, Opciones (lconos)

MODULO 3. Alcance del proyecto( 4 Horas)
e Definir el alcance
e Crear la EDT (Estructura de Desglose del Trabajo) para el 4 proyecto

MODULO 4. Planeacion del proyecto (8 horas)
e Establecer calendario de trabajo

e Tareas

e Tipos de tareas

e Tareas predecesoras

e Grupos de tareas

e Duraciéon Fecha de Comienzo

e Fecha de Fin

e Configuracién de recursos

e Diferentes costos para un recurso

e Tarea Cero

e Hito Campos personalizados

e Codigo EDT

e Notas de tareas

e Tareas repetitivas o periddicas

e Tareas fransversales

e Dedicaciéon de un recurso Informaciéon del proyecto
e Establecer la linea base de tiempo del proyecto

MODULO 5. Ejecucién del proyecto ( 4 horas)
e Columnas de variaciéon 4

e Registro de avance de un proyecto

e Entendiendo el concepto de %

e Completado Ruta critica

MODULO 6. Taller ( 4 horas)

e Taller practico aplicando todos los conceptos a un proyecto de mediana complejidad



EXPERTOS
FACILITADORES

Doris Amparo Ortega

Ingeniera de Sistemas de la Universidad
Industrial de Santander (UI1s).
Especializacién en Gerencia de Proyectos
de Sistemas (Enfoque PMI:  Project
Management Professional). Colegio
Mayor de Nuestra Senora del Rosario.
Bogotd. En curso a la certificacion PMP
(Project Management Professional) ante
el Project Management Professional (PMI).
Administracion de Sistemas de gestion ISO
9001, NTCGP 1000, MECI 1000, ISO 14001,
OHSAS 18001, ISO/IEC 27001. Instructor
Certification Program de Executrain -
Alliance Group. (Docencia en
Informdtica).

Directora de Proyectos.  Consultor
empresarial en: Gerencia de Proyectos
PMIProyectos de Software. Docente
Catedrdtico de Posgrado en varias
universidades del pais en: Gerencia de
Proyectos PMI, Oficina de Gerencia de
Proyectos (PMO: Project Management
Office), Microsoft Project Professional,
Andlisis y Diseno de Sistemas de
Informaciéon, Bases de Datos, Ingenieria
del Software.

DURACION
DEL PROGRAMA

24 HORAS
MODALIDAD
REMOTA

JUAN RIBERO GOMEZ

Ingeniero de Sistemas de la Universidad
Industrial de Santander (UIS).

Especializacion en Gerencia de Proyectos
de Sistemas del Colegio Mayor de Nuestra
Senora del Rosario.

Certificaciéon PMP (Project Management
Professional).

Formacion en Calidad (Planificacién del
Sistema de Calidad, Documentaciéon del
Sistema de Calidad, Indicadores de
Gestion, Acciones Correctivas y
Preventivas,  Auditorias  Internas  de
Calidad).

Gerente de Proyectos, Director de Oficina
de Gerencia de Proyectos (PMO: Project
Management  Office).  Director de
Proyectos. Consultor empresarial en:
Gerencia de Proyectos PMI, Balanced
Scorecard (BSC), Indicadores de Gestidn,
Sistemas de Informacién, Proyectos de
Software.

Tutor de Tesis de Posgrado. Coordinador
de Programas de Capacitacién. Docente
Catedrdtico de Posgrado en varias
universidades del pais en: Gerencia de
Proyectos PMI, Balanced Scorecard (BSC),
Indicadores de Gestion, Oficina  de
Gerencia de Proyectos (PMO: Project

Management  Office), Gestion  de
Proyectos PMI para certificarse como
PMP, Microsoft Project Professional,

Andlisis y Diseno de Sistemas de
Informacion, Bases de Datos, Ingenieria
del Software. Conferencista MECI (Modelo
Estdndar de Confrol Interno) para la
Procuraduria General de la Nacién.
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