
  
 

 

 
 

Contador(a) recién egresado  
Cargo: Analista Contable Junior  

Área: Contable 

Formación académica: Contador(a) recién egresado 

  

Requisitos:  

• Formación académica en Contaduría. 

• Conocimiento del área contable. 

• Manejo avanzado de Excel. 

• Habilidades analíticas y atención al detalle. 

 

 Funciones:  

• Será responsable de utilizar nuestro software contable, para el mantenimiento de la información 

contable de la empresa. Esto incluye la actualización de datos y la revisión constante de la 

información. 

• Elaboración de nóminas y liquidación de seguridad social: Será responsable de elaborar y 

gestionar la nómina de los empleados, así como de realizar la liquidación de los aportes de 

seguridad social correspondientes. 

• Registro de transacciones contables: Será responsable de digitar y registrar las transacciones 

contables de las operaciones de la compañía en el sistema contable (Causaciones, egresos, recibos 

de caja, facturas de venta, conciliaciones bancarias, estados financieros, liquidación de impuestos, 

amortización, depreciación, entre otros). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


