
 

 

 

Profesional en Negocios 

Internacionales recién egresado(a) 

Cargo: Analista de Importaciones 

 
Formación Académica: 

Pregrado en Negocios Internacionales 

 
Requisitos: 

● Capacidad de análisis 

● Habilidades de expresión oral y trabajo en equipo 

● Capacidad de redacción 

● Manejo avanzado de inglés 

● Conocimiento de sucesos globales que afecten el área de 

labor 

● Persona puntual, responsable, proactiva, respetuosa, 

excelente presentación personal. 

● Contar  con  conocimientos  avanzados  en  sistemas 

informáticos (Word, Excel, Power point). 

● Fuerte conocimiento en cadena logística, agenciamiento 

aduanero, agenciamiento de carga internacional, normatividad 

aduanera y cambiaria, manejo de documentación aduanera. 
 
Funciones: 

● Realizar estudios internacionales con el fin de obtener los 

mejores costos internacionales en pro de controlar 

eficientemente el factor de importación. 
● Apoyar el área de importaciones garantizando cumplimiento 

en los tiempos y costos de las importaciones, en el envío y 

recepción de documentación e ingreso de la mercancía con 

las áreas implicadas.  
● Manejo de intermediarios garantizando el servicio y trámites 

de cada uno.



 

 

 

● Encargarse de todo el papeleo necesario de aduanas para los 

procesos de importación y exportación de productos. 
● Ejecutivo de cuenta entre 3 y 5 empresas internacionales 

aliadas de la empresa. 
● Garantizar que los productos que se importan lleguen de la 

manera adecuada y que los procesos y documentación que 

realiza el área de logística se haga de la manera adecuada. 
● Garantizar que los productos que se exportan lleguen a 

nuestros clientes en buen estado. 
● Garantizar que los procesos de mercadeo se ejecuten de 

manera eficiente. 
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