
CARTAS DE PRESENTACIÓN 

 

¿Qué es una carta de presentación? 

Una carta de presentación es un documento que expide la Coordinación de Prácticas Profesionales, en nombre 

de la Universidad del Norte, en la que presenta a un estudiante ante una entidad en la que este desee realizar 

su práctica profesional/pasantía o judicatura. El objetivo de la carta de presentación es certificar que el 

estudiante se encuentra habilitado para realizar una práctica y que ha cumplido con todos los requisitos que la 

universidad exige para ello.  

¿Qué elementos contiene una carta de presentación? 

Generalmente una carta de presentación contiene:  

➢ Nombre del Coordinador del programa de prácticas del programa académico. 

➢ Nombre del estudiante a presentar, su número de identificación y lugar de expedición de su 

documento de identidad / Semestre académico y programa que cursa el estudiante.  

➢ Tiempo establecido de la practica / Meses y horas requeridas según el programa académico.  

➢ Se establece que la practica es requisito de grado. 

¿Cómo puedo solicitar una carta de presentación? 

Para solicitar una carta de presentación los estudiantes deben enviar un correo electrónico a 

cdurango@uninorte.edu.co Y pprofesionales_c_pol_rel_inter@uninorte.edu.co, que conténga la 

siguiente información: 

➢ Nombre completo, número de cédula y lugar de expedición. 

➢ Programa académico (Derecho, Ciencia Política o Relaciones Internacionales) – *En caso de ser    

estudiante de Derecho, se debe establecer si la carta es para pasantías o judicatura.  

➢ Nombre de la persona, cargo y entidad a la que irá dirigida la carta / Ciudad. 

Ejemplo:  

“Estimado equipo de la Coordinación de Prácticas Profesionales, a través de este correo solicito muy 

amablemente una carta de presentación dirigida a: 

 Juan Salcedo Piñerez  

 Coordinador de Programa 

 Universidad del Norte 

 Barranquilla 

 

Ya que deseo realizar mi práctica política/profesional/pasantía/judicatura en dicha entidad, atentamente: 

 

Pepito Pérez 

CC # 1046483665  

Expedida en Barranquilla, Atlántico. 

Programa Académico: Relaciones Internacionales 

Promedio:  4.0                                                                                                                                      ”. 
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