#3ECAS giurvessose

INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIiA DE TU SALARIO

1. Ingresa a https://agatha.uninorte.edu.co/

2. Diligencia tus datos de ingreso, son los mismos del portal de Uninorte. El usuario debe ir
en siempre en mayusculas.

ORACLE
PEOPLESOFT ENTERPRISE

Se ha detectado un sistema operativo que no es
compatible con este sitio web. Para obtener mejores
resultados, utilice uno de los siguientes sistemas
operativos:

Mac 05 X 10.6(5now Leopard)
Mac 05 X 10.5(Leopard)

Seleccione un idioma

Pad English Espaiiol
£ag ) . Dansk Deutsch
Oracle Linux Enterprise Francais Francais du Canada
Windows 8§ Italiano Magyar
Windows 7 MNederlands Morsk
: Polski Portugués
Mac 05 X 10.7(Lion) Romana Suomi
Svenska Tlrkce
- Cedting B*iE
1D Usuario [VMILIAMN =
| | T2 B CEMA
Contrasefia |---------- | h 'i’ﬁﬂltqﬂi
e L i st
Conexion UK Enqglish
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INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIiA DE TU SALARIO

3. Haz clic en menu principal y sigue los siguientes pasos:

Clic en autoservicio, seguidamente HCM Uninorte, luego en gestién de préstamos y
finalmente en solicitud de préstamo.

Favcullos ~ Manui Principal =
Menu Busgueda:

) H

AutosSnicio

Auloxemicio de Geranic

Informacin Personal ’

(1)
=l
d
=1 Nomna y Compensaciin ’
= Definicon da HOM
«  Benehaos ’
= Hemamienias oa Wlomm
—1  Formacion y Desairolio ’
W PeopleToots
~ Gaston do Renamionto ’
1 Seleccidn ’
—1  Planificackn ge Carmeas 2
wd | HCM Uninore . . {
e = [ 4 Fréstamos |
HCM Cotombia Santcn de Pristamos |

| [Solic Frésh
Ceett Ingresos y Reten [Solickud de Frésiamo |

Revision de Transaccc | Consulta de Préstama

Haoja de Vida
Takas ge Dotaciones

4. A continuacion haz clic en la casilla solicitud

Favoritos ~ | Menu Principal = > Autosericio ~ > HCM Uninorte ~ > Gestion de Préstamos ~ > Selicitud de Préstamo

Agatha

Sol Préstamo Autoservicio

Solicitud de Préstamo

VALERIA ISABEL VICTORIA DANGOND MILIAN ID Empleado: 1140835759
Instancias del Empleado Personalizar | Buscar | (2 | Primera ' 1de 1'% Ultimo
Registro . .
Empl Nombre Tipo Contrato Solicitud

VALERIA ISABEL VICTORIA
DANGOND MILIAN

CONTRATO ADVO COL INDEFINIDO i Solicitud

[& volveraBuscar |/[=] Notificar
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INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIA DE TU SALARIO

5. Diligencia el formato solicitud de préstamo de la siguiente forma:

e Categoria escribir la letra G — correspondiente a General.

e Tipo de préstamo escribir GO6 — correspondiente a Campafia dona un dia de tu salario.

o Frecuencia seleccionar la quincena es la que desea que se aplique el descuento por
némina: lera quincena, 2da quincena, ambas quincenas.

e Valor solicitado diligenciar numéricamente el monto a donar sin puntos ni comas.

¢ Numero de cuotas digitar el nUmero de cuotas en el que desea que se le descuente. El
ndamero maximo es 4.

o En el caso que la donacion se cruce con la fecha de las primas seleccionar el campo siy
digite numéricamente el monto que desea que se le descuente en esa fecha.

e Finalmente clic en guardar

Favoritos - Menii Principal = > Autosenicio ™ * HCM Uninorte = > Gestién de Préstamos = * Solicitud de Préstamo

Agatha

Salicitud Pre stamo

Solicitud de Préstamo
Empleado 1140835750  WALERIAISABEL VICTORIA DANGOND MILIAN Registro Empl 2
Préstamo Buscar | er Tedo Primere ‘4 1de 1'% Ulimo

3 =
Numerode Solicitud

*Cate goria G GENERAL

Tipo de Préstamo | 606 [ caMPANADONACION SALARIO

Fecha Solicitud et o017
Estado Préstamo Sol

Informacién Préstamao

Tope maxima 1,000 Nro. de Incapacidad 4

|Fm-.uenc.ia | *Forma de Pago Nomina v

|‘.’a|ur5|:iicita|:lu | Nime ro de Cuctas
| Com promete Prima SN? = | 51 @ NO O

Parcial ® Total O Valor o0
Periodos de Aplicacion
P cha de Men g8
Descusnto Pre staclones LALD Importe
v v +| [=
Comentarios
Documentos Requeridos Buscar | Ver Todo Frimero '3 1de1 ' (limo
=
Doc.  Descripcion Comentarios

Archlivo:

fil Guardar
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INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIiA DE TU SALARIO

6. Unavez guardado el formato de solicitud de préstamo —dona un dia de tu salario. Ir a la barra
principal y hacer clic en gestién de préstamos, seguidamente clic en consulta de préstamos.

Favoritos ~ | Menu Principal = > Autoservicio = > HCM Uninorte = > Gestidn de Préstamos = > Solicitud de Préstamo

Agatha E  solicitud de Préstamo

D |Consulta de Préstamo

Solicitud Prestamo

Solicitud de Préstamo

7. Al hacer clic, aparecerd en la pantalla la imagen a continuacion en donde harés clic en
buscar:

Favoritos ~ | Ment Principal = > Autoservicio = > HCM Uninorte ~ > Gestidn de Préstamos ~ » Consulta de Préstamo

Agatha

Consulta de Préstamo
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores
Buscar un Valor

Criterios de Blisqueda

ID Empleado: Comienza por W | 140835759

Registro Empl: = W [@,

Nimero de Préstamo: = w

Fecha Codigo "Procesado™ [5]

Categoria:

Estado de Solicitud: = W | v|
Buscar Borrar | Blsqueda Basica [3.[.31 Guardar Criterios Bisqueda
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INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIiA DE TU SALARIO

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

8. Luego de buscar, Agatha arrojara las solicitudes de préstamo realizadas y deberas ingresar

a la dltima, la correspondiente a la campafia Dona un dia de tu salario.

| Famdtos - | Mend Principal -+ Autoservkclo =+ HCM Uninorte + + Gestion de Préstamos = + Conaudta de Préstamo |

Agatha

| Consulta de Préstamo
| Indroduzea 10s dalos que tenga y pulse Buscar Deje jos campos an blanco ploblenar bogos o5 valees
Buscar ua Valor

¥ Critarios de Bdsquoda

1D Emplsedo: e wi[faoessee
Registro Etmpt =~ 2x @
| Numoro de Prestamo: { = v EkFL))
| Fecna Comgo “Procesada™[« V| 220062017 5
| Categoria: { Conmzsm—g G
| Estado de Sobcitu: = v ' v
Buscar Bowar  Busqueda Basica [ Guardar Ciflenos Busqueda

Resultados Blusqueda

| Vet Todo Prameeo 4 10e

| Mumero  Techa - Mumero

| ::::Ho Romben e Ciago Cutogorn ;;oo :n Enporie oW Frocusncs de

| . Préstamo “Processdo™ AP Cuotes

i 2 VALERIA ISABEL WCTORIA DANGOND MILIAN 33231 22062017 G GO8 AXXXX X traCna  Solichud

9. Una vez haingresado a la solicitud, la mostrara y debera hacer clic en generar autorizacion

e e T

Agzthe

Consafla de Préstamo

Consulta de Préstamo

Empleado 1140035759 VALERIA ISABEL WCTORIA DANGOND MILIAN Registro Empl 2
Sobciug ERvel] Fecha Sobcnug 2060017
Categotia O GENERAL Estado Sokctud Schcud
Tpode Préstamo 006 CANPANA DONACION SALARID Frecuencis Y3 Qna
Vie, iniciad Solicitado  xxx % Valor Aprobad X x XX XX X
Nro inicial Cuotas x Namwro de Cuotas x
Valor Desembolso
Calendario de Pagos Pergsonalizar | Buscar | &Y | B8 Primeco Y 1021 Ulimo
Peoodo ne“:;:"'; Valor Coota Lstado Origen  Rocio Cage fecha de Fago
Genarar auloizacdn
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INSTRUCTIVO AGATHA - DONA UN DIiA DE TU SALARIO

10. Finalmente, deberas imprimir el formato, diligenciar los campos: firma, documento de
identidad, fecha y enviarlo a Gestion Humana a la seccién de Nomina.

FUNDACION UNIVERSIDAD DEL NORTE
DIRECCION DE GESTION HUMANA - "-'NLWEFW' ME
SOLICITUD DE PRESTAMO

INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre: VALERIA ISABEL VICTORIA DANGOND

MILLAN Fecha de solicitud: 22082017

|SOLICITUD
Solicitud nomero: 32231

Valor: 338 WX XX »

Mo de cuotas: &

Forma de descuento: Primera Quincena

Forma de pago: Momina

Tipo de préstamo: CAMPARA DONACION SALARIO

AUTORIZACION DEL SOLICITANTE

Acepto las condiciones registradas de forma libre v voluntaria en el presente formato de solicitud de préstamo;
soy conscients que el valor solicitade quedara sujete al estudio de crédito, a mi capacidad de endeudamiento y a
las poliicas y condiciones establecidas en la institucion. por lo gque no compromete a mi empleador &l

otorgamiento del mismo.

En caso de que me sea aprobada ka presente solicitud, autorizo expresamente a la Fundacion Universidad del
Morte para que descuente de mi sueldo como rabajador de esta institucion, los valores en las cuotas y tiempo
acordado; asi mismo autorize para que compense, una vez terminade mi contrato de frabajo por cualquier causa,
el zaldo insoluto del préstamo con cualguier suma de dinero gue comesponda a mi liquidacion final de
prestaciones, suskio, vacaciones, mdemnizaciones, bonficaciones, subsidios y demas derechos sociales que

existan en ese momento a mi favor.

Firma

Doe. Identidad

Fecha
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