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MANUAL DE APLICACION - PLATAFORMA DE MOVILIDAD
(HORIZONS)
PRACTICAS INTERNACIONALES

Paso 1: Ingresar a la pagina web https://uninorte-horizons.symplicity.com/

Estudiantes v
IBIENVENIDOS AL PORTAL DE

Mowumb lNTNACIONAL DE UNINORTE! Far tavor, inicia sesidn utilizando tu nombee de usuario yiu

contrasefia Lininome

Si estas interesado en postularte a un
programa de movilidad, sigue estos pasos:

Nombre de usuario
Contrasefia

Iniciar Sesibn il i gontrasena | Forgol passward

Personal Uninorte

a ¥ Pbca
Esiisies Astviistoestive 1~ Sagorebs Dies - Tot 500500 Exee £LA0 - LIS = LALO

Paso 2: Ingresar con nombre de usuario y contrasefia de Uninorte.

Estudiantes v
IBIENVENIDOS AL PORTAL DE

Mowumb 'NTNACIONAIL DE u"' NORTEI For tavor, inicia Sesidn utilizando tu nomibee de USEano yiu

conirasefia Uninore.

Si estés interesado en postularte a un

Nombre de usuaric
programa de movilidad, sigua estos pasos: mbre de usuano

Confrasefia

Iniciar S88i6M  Oévidié mi contrasefa | Forgat password

Personal Uninarte

m Buscar Programas De Movilicld | Mi Aplicacion / | Mis Materias / | Mi Perfil / | Eventos / Citas [ Biblioteca de documentos
{ Search Mobility Program My application | My Courses My Profile  Events | Appointments { Docum ent Library
B Logow
e TRAVEL ADVISORIES: Colombia - Lavel 3 Bocongider Travel October 04th, 2022 12:00 AM  Last Update: Reissusd with updates t
‘& Anuncios / Announcements 6‘9 Enlaces rapidos / Quicklinks
Thie arg no Announcaments at this time ATAJOE [ SHORTCUTS

Reporta un incidents

Mis aplicaciones / My Applications

Curzos seleccionados

SEICCIONS WN MIOGIAMA DG da inicid & tu Sehciud di movilidad inimacional



https://uninorte-horizons.symplicity.com/
https://uninorte-horizons.symplicity.com/
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Paso 4: Escoge el tipo de movilidad y selecciona Practica Profesional. Haz clic en Realizar

Busqueda

q .

Inicia ! FECM hii Aplicacién /| Mis Materias £ | Mi Perfil /| Eveneos [ Citas Biblioteca de documentos
Home 5 My application My Courses. My Frofile Events Appointments # Document Library

9 TRAVEL ADVISQORIES:
Buscar Programas De Movilidad / Search Mobility Programs

Filtros de basqueda

Palabras) Clave(s) [ idioma v
Pais dasting | v Tipo de Movilidad  [Practica Profesional )
Programa Académico v

“Sdio pars movilided sabiante / Only for sutgaing mebility

Realizar Bhsgqueda @ Clear

Paso 5: Haz clic en Aplicar para y escoge el periodo en el que realizaras tus practicas.

RESULTADOS ltems 1-1 de 1 Mostrande |20 ~

Universidad - Programa de movilidad v Convenlo ¥ ldiomas Programa académico Optlons
Prictica Profesional Internaclonal Uninore  Aplicar para
barranguila, Colambia
U, Afio completo - Full year 2023
Ems 1.1 de 1 Primer Semestre - Spring 2023

Segundo Semestre - Fall 2022

Paso 6: Rellenar la Solicitud de Movilidad Internacional / Application for Study Abroad.
ATENCION: Es necesario leer atentamente cada una de la informacion solicitada.

e Aceptacion de términos / Agree to Terms

Solicitud de Movilidad Internacional / Application for Study

Abroad
‘l HENCIL TR S B e
PG ATION Acprscion de trmings | Agree 1o Terms
SIS - AUTDRZADION PARA EL TRATAMIENTO OF CATON FERBOMALE L

3 coummaseRoui

5 COMPLETE POIT-S00EFTANCE
=

Rasrar Ashiasda | Wihdrie ASSbSssn

e & Frahiaor e b
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e Seleccidon de Programa Internacional

DILIGENCIA TU APLICACION / FILL OUT * campo obligatorio / required fisld

APPLICATION Seleccién de programa internacional

Bienvenido. A continuacién encontraras el programa de movilidad y €l periodo académico a los
cuales aplicaste.,

Aceptacion de términos [ Agree to Terms

Seleccién de programa internacional

Informacién de la empresa Programa de movilidad / Program

Practica Profesional Internacional
Sobre ti / About You

Documentos Adicionales Periodo / Term

Segunde Semestre - Fall 2022
Informacién socbre el Pasaporte /| Passport
Information

Revisar y guardar [ Review & Save

I save & Finish Later  |d Save & Continue
Observaciones | Comments

e Ingresa la informacion de la Empresa

DILIGENCIA TU APLICACION / FILL OUT

* campo obligatorio / required faid
APPLICATION Informacion de la empresa
) Aceptacion de términos [ Agree to Terms ..i\cnmln!.laclon. diligencia la infermacidn sobre la empresa con la cual realizards tus praciicas
intemacionales
) . Nombre de la empresa *
Selecclién de programa Internacional
' Informacién de la empresa
' Sobre ti / About You
Pais *
' Documentoes Adiclonales -
} Informacién sobre el Pasaporte | Passport
Information
' Revisar y guardar | Review & Save Ciudad *
' Observaclones | Comments
SOLICITUD DE RECOMENDACION /
RECOMMENDATION REQUEST led Save & Finish Later & Save & Continue
Por tavor, solicita tus recomendaciones.
* campo obligatono f required fald
Sobre ti / About You

Ensayo de motivacion *

Por tavor desarrolla un breve ensayo de motivacién (méddmeo 1 pagina) en el que incluyas:

= Razones por las que quisres desamollar ung experiencia mtemacional y seleccionasts esle
programa de movilidad en particular,

Describe como esle pregrama de movilidad se adapta a tu desarolle profesional y objetivos
parsonalos,

5i has esludiado. viajado. rabajado dlguna vez en ¢l exteriar,

Si has omade medidas o qué accones has reaizads para preparard para lu experianci
Iinternacional.

« Cdmo planess utiizer I experiencia de movilidad internacienal al regresar al campus.

.

e Redacta tu ensayo de motivacion
BIU EEE SE|=®A-2-| LB —Fua
Font family = Fortsize = Styles A LBEm AT | s
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Carta de aceptacién *
Carga la carla de aceplacion de |a emprasa.

H

File -

Manual de estudiantes

o Sube tu carta de
aceptacion/invitacion (en PDF)

Aurrastra el archivo o da click an "+Buscar” / Drop a file hare or browsa for = file to upload

# Buscar [ Browse

+ Afadir Un Documento [ Add A Document

led Save & Finish Later | Save & Continue

e Sube los documentos adicionales (en PDF)

* campo obligatario / n

Documentos Adicionales

Foto de perfil *
Sube una foto con las siguientes caracteristicas:

« Jxd cms
» Fondo blanco

File

&H

Arrastra el archive o da click en "+Buscar” / Drop a file here or browse for a file
upload

# Buscar /[ Browse

# Anadir Un Documento / Add A Document

Nimero de celular

Certificado de Notas original / Transcript *
El certificado de notas debe incluir el ultimo semestre académico cursado.

File *

Seleccionar archivo | Sin a...ados

Hoja de Vida / Resume *

File *

Sina...ados

Formato de Condiciones Econdmicas y Académicas *
Sigue las siguientes instrucciones:

1. Descarga el formato haciendo clic en el siguients enlace: Enlace
2. Imprime el formato y diligencia todos los campos requeridos (nombres, fechas, tipo de

maovilidad, institucidn extranjera, firmas, elc.)
3. Autentica &l documento en una notaria, Incluyendo las firmas del estudiante y de su

acudiente responsable.
4. Escanea el documento y subelo en este campo

File *

Selaccionar archivo | Sin a...ados

+ Anadir ltem [Add ltem

Volante Fee Administrative
Realiza tu pago en linea; hitpsfwww uninorte edu.colwebftesoreria

Debes seleccionar |a opcidn:

1. Realiza tus pagos de caja aqul.
2. Seleccionar la opcidn inscripcién de movilidad internacional y escribir &l monto del volante

fee $488,000.00 COP.
3. Adjuntar comprobante de pago.

File

HD

Arrastra el archivo o da click en "+Buscar® { Drop a file here or browse for a file to
(L5
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* campo obligatonio / required fald
Informacion sobre el Pasaporte / Passport

Information

Nuimero de pasaporte /| Passport #*

Lugar de expedicion / Place of Issue * ® |nf0rmaCién SObre el Pasaporte

Fecha de expedicion | Date of Issue *

MMWDDNYYYY
November v | 20 e
2022 W

Fecha de expiracién | Expiration Date *

MMWDDYYYY
HNovember v | 29 hd
2022 v

Copla del Pasaporte - Datos blogrifices *
Copia de la pagina en donde sale tu foto y dates personales.

File *

Seleccionar archive | Sin a...ades

I Save & Finish Later I Save & Continue

Paso 7: Diligenciar solicitud de recomendacién.

SOLICITUD DE RECOMENDACION /

Recommender
RECOMMEMDATION REQUEST
Por faver, salicita fus recomendaciones. Emiail *
, » |
Al recomendador le llegara un correo automatico de la
. . . . Titulo | Title
plataforma, indicandole tu nombre, tipo de movilidad y

link al que debe de subir la carta.

Primer nombre ! First Hame *

Ten en cuenta: | |

e La carta debe de ser dirigida "A quien corresponda". Segunio morsbrs | Middis Narse
e Debe estar en inglés si el pais al que aplicas no es | |
hispano hablante.

Apellide | Last Name *

Por lo que no esta demas que contactes al
recomendador.
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Paso 8: Después de Solicitar la recomendacion dar clic en Solicitud de Cursos

COURSE APPROVAL

Solicitar Cursos / Request Courses

e Dar clic en Mis Materias

Mis Materias / My Courses

Equivalencias

Filtros de bidsgue

¢:COMO ELABORAR EL CONTRATO DE ESTUDIOS? _'E—j

En esta seccidn encontrards las herramientas necesarias para elaborar @l contrato de estudios para tu aplicacion. @'

k

En esta pestata [Equivalencias) podrds consultar 8l histdeico de equivalancias entre materias Uninorts y materias de unbersidades extranjeras, con
base en expiriencias de mavilidad estudiantil anteriones. En caso de encontrar alguna equivalencia de tu interés, podris afiedina a tu aplicacion
seleccionands la opeidn “«Afadir®,

EN CASO DE NO ENCONTRAR NINGUNA

En la pestadia de M clros encontrarss |os cursos que ya has adjuntado a tu aplicacion de movilidad estudiantil. En caso de gue no encuentres
ninguna equivalencia que se ajuste a tus necesidades, o que desees realizar una nueva solicitud, a traves. de la opcidn "Sallcitar nueves cursos™
podras solicitar solicitar la aprobacion de equivalencias entre materias Uninorte y de ka institucién extranjeras. Todas las solicitudes de equivalencias
ol cursos qus hagas pasarin & ser revisadas por tu coordinador de programa

Palabras clave / Keywords | | Nombre de la materia  [[5gicy | [ clear |
) local | Local course e —— t

Nombre dal curse, cidige, departamento... name

Institucién extranjera ( Foreign Institution 2

Sdle pars movilided saliente / Only for cutpeing meobility

e Dar clic en Solicitar Nuevo Curso.

Mis Materias / My Courses

Equivalencias Mis materias

Nao 52 enconiraron reqistios.

Solicitar Muevo Curso | 4 Back To My Application
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e Seleccionar en Materia Uninorte la materia que estaria cursando en Uninorte (el curso de
practica profesional), y en Materia en el extranjero seleccionar Other.

Aplicaciaén / Application

Materia Uninorte / Local Course
Equivalent =

Materia en el extranjero / Foreign
Course =

e, | CIEF I BAC 2

. Diligenciar la materia equivalente en la Universidad Extranjera (indicar "Practica
Internacional).
Cuando haya terminado dar clic en Enviar/Submit

P e
TP
- - g T L TT PR —— _pp— T
-
Dapeartamra i | Fas
Fatullnd o dapariamenta ol cusd parierscs o srss /!

Fadully o dagartewesl 1o shich e S ie Beldngs

Maairbie de a atena | Forege Coute nanie®
Paa. Crintiten | Crocdils rurnded

Eriace & l parceaodn | Link o Syilabus ©
Copes p pega s anisce o la parcaisciin o confenith dal curss sl insdfuciin arfanera

Capy gl paste Pa imd ho the Splatuys of the cowrne of B dophnahon g ftulicen
Adjuntar enlace a la parcelacién de su
carrera en la universidad extranjera.
Pamsacor sgurta | Syllatus Lisicad

En case de leter al sohves 0on i parcelaciin o sylabus oo I Malans, CATRAID 8N SIS GRS SO s S iy Pues

P e anth e spllabus of the ccurse, upioad as an allsohrmeni

Fia
Chooss Fie Mo fa choaan

Ervaar | Submut . Dar clic en Save & Continue
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Paso 9: Después de haber completado dar clic en Enviar Aplicacidn.
*Una vez enviada tu aplicacion recibiras un correo de confirmacion, confirmando
la recepcion de tu aplicacion.

4 ENVIA TU APLICACION / SUBMIT YOUR Y iListo! Ya ha completado su
APPLICATION aplicacion. Esta aplicacion sera
Completa todos los pasos de tu aplicacion. revisaday confirmada por la
Step to complete:

- DILIGENCIATU APLICACION / FILL QUT Universidad del Norte.

APPLICATION

Una vez hayas recibido tu carta de aceptacion, te daremos acceso al
POST-ACCEPTANCE

Esta parte deberas llenarla a medida que tengas la informacion
disponible, antes de tu viaje.

5 COMPLETE POST-ACCEPTANCE

INFORMATION Esta segunda parte es de vital

importancia para nuestra oficina.

Aceptacion de plaza / Admission Acceptance
Ademas, es indispensable para
Informacién de seguro / Insurance

information realizar el proceso de

_ homologacién de tu movilidad.
Contacto de emergencia

Exencién de Responsabilidad

Informacidn de viaje

Informacién de Visa de estudios o Pasaporte

— Una vez te encuentres en tu pais

Confirmacién de llegada destino deberas completa la
=» "Confirmacién de llegada"y

e e posteriormente la "Autorizacion

de pre-requisitos.

Observaciones / Comments
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1.Aceptacion de plaza
* campo obligatorio / required feld
Aceptacioén de plaza / Admission
Acceptance
Indique la aceptacidn de su plaza en la universidad extranjera para continuar con su proceso de
maovilidad.
Aceptacion de plaza -
® Si () No
kd Save & Finish Later kd Save & Continue
2. Indica la informacién de tu seguro médico
information

Registra la informacian de tu seguro de viaje.

Nombre de Compania Aseguradora / Name of the International Medical Insurance
Company *

*La duracion de este
seguro corresponde a la
duracién de tu
movilidad

Nimero de poliza de seguro médico / Insurance number *

Fecha de Expiracion de Poliza de Seguro / Insurance Policy Expiration Date *

Select ¢ Clear

Namero de teléfono de compaiia aseguradora / Phone number of Insurance
Company

Copia de Seguro Médico / Insurance Upload *
Escanea vy sube el archivo de seguro medico.

&H

Arrastra el archivo o da click en “+Buscar” / Drop a file here or browse for a file to
upload

File *

# Buscar [ Browse
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3. Contacto de emergencia

Contacto de emergencia

Contactos de emergencia / Emergency Contacts *

La siguiente informacién serd usada por la universidad en caso de emergencia.

Mombre y Apellido / MName and Last Name *
Parentesco / Relationship *

E-mail

Teléfono celular [ Cell Phone *

Ciudad / City *

Pais / Country *

4. Indica la informacién de tu viaje

T CAMpo GDNNGAatnI £ Fequired meld
Informacidn de viaje

Una vez tengas |a informacidn de tu viaje, por favar incluyela en el siguiente formulario.

Informacion vuelo de salida / Departure Flight Information

Informacién del vuelo | Flight information #1

Aerolinea [ Airline

Ciudad de llegada / Arrival City
Pais de llegada | Arrival Country

Numero de vuelo ! Flight number Adjunte tiquete de vuelo

File

Fecha y hora de salida / Departure Date and Time 6

Arrastra el archivo o da click en "+Buscar" / Drop a file hera or browse for a file o

Select ¢ Clear upload

# Buscar [ Browse

¥ | | & Clear

Pocka wbhoos de Hecede § Acdooal Pake ewd Tloee
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5. Indica la informacion de tu visa aprobada
o de tu pasaporte extranjero

Informacién de Visa de estudios o

Pasaporte extranjero Recuerda que la visa
A continuacian, ingresa la informackin solicitada con respecto a tu visa de estudios o Pasaporte

extranjerns . aprObada dEbe de

Requiere visa* .
corresponder al tipo de
movilidad que realizas.

T8I ()Mo

Namero de visa aprobada o Pasaporte extranjero *

Ingresa el nimero de identificacion de tu visa estudiantil o o Pasaporte extranjero.

Visa de turista no sera
aceptada para
Intercambios, Doble
Fecha de expedicién . X , .
Ingresa la fecha de expedicidn de tu visa estudiantil o Pasapors extranjero tltu Ia cilones o p ra Ctl cas.
2023-04-04 Select | & Clear
No contar con un
Fecha de expiracion * permiso adecuado
Ingresa la fecha de expiracién'caducidad de tu visa estudiantil o Pasaporte extranjero . ,
resultara en la
cancelacion de la
movilidad.

2023-04-04 Select @ Clear

Copia del Visado - Datos Bibliogrificos

&H

Arrastra el archivo o da elick en "+B usc:rr"f Drop a file here or browse for a file to
upload

File

+ Buscar / Browse

Para las movilidades que no requieren visa o si
cuentas con un pasaporte extranjero, podras
indicar que no requieres visa y subir la
informacién de tu pasaporte.
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Los puntos 6y 7 los Ilenas una vez te encuentras en tu pais destino.

6. Confirmacion de llegada

* campo obligatorio / required feld

Descarga el documento, Confirmaci6n de llegada

dlllgen(]a tu Confirmacién de llegada *
. . s . e Una vez hayas llegadoe a la Universidad de destino, deberas acudir a la oficina internacicnal
| nfO rma C|O n y SOI |C |ta a de |a institucidn y diligenciar el siguiente formato (Documento de confirmacién de llegada),

|a Ofl C| na d e M OV| I |d 3 d 0 que deberd ser firmado por el responsable de movilidad correspondiente.
a tu jefe directo que File
firmey selle el ﬁ
documento.
Mrrastra el archivo o da click en "+B uiﬁig;;Drop a file here or browse for a file to

Escaneay sube el
documento diligenciado.

+ Buscar / Browse

7. Autorizacion de Pre-requisitos

* campo obligatorio / required fald
Autorizacidn de pre-requisitos

Esta autorizacion solo la

Por favor, descarga y diligencia el documento de autorizacidn de pre-requisitos para poder realizar

tu matricula académica al memento de regresar a Uninorte. d e beS d e I Ie nar SI a I

Puedes descargar el formato a través del siguiente enlace: Formato de autorizacién de pre- H HH

S terminar tu movilidad

Documento de autorizacién de pre-requisitos d e bes d e reg resar a
File

Uninorte a tomar clases.

&H

Si no te aplica, puedes
Arrastra el archivo o da click en "+Buitl‘.:|ag;LDropaﬁlc here or browse for a file to dEJaI’ eSte puntO VaC|O.

4 Buscar / Browse

Y jListo! Ya ha completado su aplicacién.



