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Para tener en cuenta.  

Uno de los pasos fundamentales para el ingreso de notas por la Web, es configurar 
en el sistema AURORA las diferentes evaluaciones que se realizarán en cada curso 
y sus correspondientes porcentajes para el período académico vigente a nivel de 
pregrado, extensión, extracurriculares y  postgrado.  Este paso lo efectúa cada 
director de departamento, con base a la información que le suministra el 
docente y a nivel de postgrados es ingresada por los coordinadores de 

programa. 

 

 Cada docente debe notificar a su director de departamento o Coordinador de 
postgrado las diferentes evaluaciones que aplicará en cada curso y sus 
respectivos porcentajes o peso sobre la calificación final. 

 

Paso 1  

Para configurar porcentajes en el sistema, es necesario ingresar  a la página de la 
universidad del Norte, a través del link: https://www.uninorte.edu.co/en/login  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.uninorte.edu.co/en/login
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Paso 2   

Una vez se haya ingresado al link, procedemos a buscar la opción de “portales”. 

 

 

Paso 3   

Seguidamente, hacia la parte izquierda se desplegará una lista de opciones, entre 
ellas, elegir “profesores y administrativos” y acceder con su usuario y contraseña. 
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Paso 4  

Luego, pulse la opción de “Mis servicios” y elegir “Banner”. 

 

 

 

Paso 5   

Una vez presione “Banner”, le aparecerá una ventana emergente en la que deberá 
pulsar el primer “Aquí” que se muestre. 
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Y en la barra de búsqueda, escribir la forma SHAGCOM. 

 

 

El director de departamento o Coordinador de Postrado, debe configurar los datos 

correspondientes a cada curso (NRC) en el período vigente (Ej.: 202210)  

 

A continuación se indican la definición de cada campo a diligenciar: 

 

1.  Periodo: Colocar el período académico en el que se está llevando el 
proceso.  Ejemplo: 202210 (Primer semestre), 202220 (Período 

Intersemestral), 202230 (Segundo Semestre), etc. 

 

2. (NRC): Número de Referencia de Curso, este número es generado 
aleatoriamente por el sistema Aurora en su forma SSASECT al crear el 
curso. 

Paso 6   

Luego Llenar los campos solicitados para pasar al siguiente bloque. 

 

1. Escala de Calificación: Dar click  en los tres puntos (…). En este campo se 
asigna la escala que inicialmente fue creado el curso, ejemplo: Pregrado, 

PART1 (Participante), PARD (Exclusivo para los cursos de Preparatorios de 
Derecho), PART (Para cursos de Examen Comprensivos). Luego guardar la 
información para continuar con el siguiente bloque. 
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Continúe llenando los campos solicitados para configurar los porcentajes en el 

sistema.  

(Debajo de la imagen de muestra, encontrará la definición de cada campo)   

 

1. (Secuencia): En este ítem se deberá escribir los números en orden 
estrictamente secuencial en que se realizarán las evaluaciones. De no 
hacerse de esta manera, traerá como consecuencia que los reportes en 
Banner aparezcan las notas con porcentajes que no corresponde. Para 
ello se debe describir así: Ejemplo; 1 para la primera fila, 2 para la 
segunda fila, 3 para la tercera fila, etc. 
 

2. Nombre: En este campo debe ir el nombre de la evaluación Ej.: Parcial, 
Trabajos, etc. 

3. Descripción: Se escribe el nombre completo de la evaluación.  Ej.: 
Parcial No. 1, Parcial No. 2, etc. 

4. Peso: Hace referencia a los porcentajes de la evaluación con respecto a 
la nota definitiva.  En la columna peso solo deberá ingresar el número sin 
el símbolo de porcentaje, así: 20, 30, etc. 

5. Calificadas de*:   Hace referencia a la máxima escala de calificación.  
Para cursos de Pregrado y Postgrado será 5. Para cursos del Instituto de 
Idiomas, cursos extracurriculares o con escala alfabética, será el valor de 

100.  

6. Fecha de vencimiento: Campo generado por el sistema con la fecha en 
que se está realizando el ingreso de los componentes. (En este campo 
no debe ingresar ninguna fecha). 

 

7. Debe aprobar: En este campo no se debe escribir o marcar ninguna 

opción.  Este campo es informativo. En caso que este activado, se debe 
quitar el chulito Nota: Si se le deja marcado, el sistema le colocará la 
nota definitiva en 1.5 a todos los estudiantes del curso que hayan 
reprobado al menos una evaluación. 

 

 

 

 

 

 



 

         7 

 

CONFIGURACIÓN DE PORCENTAJES DE NOTAS EN SISTEMA 

MACROPROCESO: Registro académico        COD: REGI-IN-022  VERSIÓN 10 
 

 

8. En la columna Incluir Parcial/Final: Este campo se usa para designar 

qué componentes se cuentan en la calificación Final o Parcial. Valores 
válidos F para todos los componentes.  

La F: indica que la nota será tenida en cuenta para el cálculo de la nota 
definitiva.  Esta es la única opción que se debe escoger para todos 
los niveles. 

 

9. En la parte inferior se encuentra el campo Total Peso Final: Nos indica el 
porcentaje que ha sido configurado.  

                      El proceso finaliza haciendo un clic en GUARDAR (icono que se encuentra       

                      en la parte inferior derecha) 

 

10. Finalmente guardar la información. 

 

En el recuadro, se muestra imagen en donde  indica los únicos campos que 
se deben ingresar. 

 

OBSERVACIÓN: De acuerdo con el Reglamento de Estudiantes, (Artículo 
78)  el porcentaje máximo  otorgada a cada una de las evaluaciones será 
del 35% de la calificación definitiva, excepto en los exámenes preparaorios 
aplicados en el programa de Derecho, cuyo porcentaje será del 
100%(Aplicable para Pregrado). 

 

Recuerde que de acuerdo con el calendario académico se debe tener registrada las 
notas para la primera fecha de corte de acuerdo con las instrucciones de la 
Vicerrectoría Académica. 

Estos compromisos solo aplican para los cursos a nivel de pregrado que presentan 
varios componentes registrados, para los cursos con un solo componente no aplica, 
ni para los cursos con notas alfabéticas. 
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HERRAMIENTAS DE CONSULTA            

Los Directores de Departamento, Coordinadores de Programa y los encargados de 

las unidades académicas disponen de las siguientes herramientas para su consulta 

y ayuda, una vez que son ingresados los componentes calificables, con el fin de 

revisar lo registrado y también los que se encuentran pendientes por registrar. 

 

 CONSULTA CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES 

 (Reporte en PDF) 

 

Para ejecutar este reporte se debe entrar a la forma SZAURPT sistema Z, módulo S 

y escoger el reporte Configuración de componentes. Lo cual muestra la siguiente 

pantalla de parámetros: 

 

A continuación se explican los parámetros de este reporte: 

Nivel: Se escoge de la lista el nivel al cual pertenecen las materias a las que se les 

desea revisar los componentes. (Se despliega la fecha hacia abajo para escoger el 

nivel deseado) 

 

Periodo: Se escoge de la lista el periodo al cual pertenecen los nrcs a los que se 

desea revisar los componentes. 

 

Departamento: Se escoge de la lista el departamento al cual pertenecen los nrcs 

a los que se desea revisar los componentes. Si no se quiere un departamento 

específico se escoge ***** TODOS***** 

 

O la opción por Nrc : Se escribe el nrc de la materia que se quiere consultar, si se 

desean todas se deja el %. 

 

A continuación se muestra un ejemplo de este reporte 
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CONSULTA CONFIGURACIÓN DE COMPONENTES 

 (Reporte en Excel) a través de la herramienta Argos 

 

1.  Ingresar al portal Uninorte y registrar su ID y usuario.  Tal como se 

ingresó al inicio para la configuración  de porcentajes en el sistema y 

escoger la herramienta Argos. 

 

 

2.  Escogemos Argos Web Viewer (Dar click para acceder). 

 

 

 

 

 

 

 

3.  En la ruta Uninorte >REGISTRO >COMPONENTES >Configuración de 

Componentes 

 

4.  Luego accedemos a los parámetros abajo descritos: 

 
Nivel: El que corresponda, Educación Superior Pregrado, Educación Superior 

Postgrados, etc. 

Periodo: El cual vamos a consultar la información. 
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Departamento: Podemos escoger nuestro departamento académico o por el 

contrario si queremos visualizar todos los departamentos escogemos  

*****TODOS*** o también si queremos consultar un nrc especifico o de lo 

contrario, asignamos % (Consultamos todos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  Luego escogemos Configuración de Componentes (csv) y damos click 

en Reports y luego en Run. 

 

 

6.   Finalmente obtenemos los resultados del reporte en Excel. 
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CONSULTA DE NRCS QUE NO CUMPLEN CON EL MINIMO DE PORCENTAJE 

PARA LA PRIMERA FECHA DE CORTE. (Aquí se verifica y consulta  la 

cantidad de  componentes que han sido registrados y cumplen con el % 

estipulado) 

 
Para ejecutar este reporte se debe entrar a la forma SZAURPT sistema Z, módulo S 

y escoger el reporte Nrcs que no cumplen con el mínimo de porcentaje para la 

primera fecha. Lo cual muestra la siguiente pantalla de parámetros: 

A continuación se explican los parámetros de este reporte: 

Nivel: Se escoge de la lista el nivel al cual pertenecen las materias a las que se les 

desea revisar los porcentajes. 

Periodo: Se escoge de la lista el periodo al cual pertenecen los Nrcs a los que se 

desea revisar los porcentajes. 

Departamento: Se escoge de la lista el departamento al cual pertenecen los nrcs 

a los que se desea revisar los porcentajes. Si  no se quiere un departamento 

específico se escoge **  T O D O S    ** 

% mínimo primera fecha: Se debe escribir el porcentaje que mínimo debe estar 

en la primera fecha. Mostrará los que tienen un acumulado para la primera fecha 

menor igual a este mínimo. Si se desea ver todos los componentes se escribe 100 

en este campo. 

 

A continuación se muestra un ejemplo de este reporte que mostrará todos los nrcs 

que la suma de los porcentajes de los componentes para la primera fecha es menor 

que el mínimo indicado en el parámetro: 
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Resultado de la consulta 
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