SOLICITAR INCOMPLETOS-Estudiantes @ ﬂm
MACROPROCESO: Registro COD: REGI-IN-130 Version 3 eston els coigaa YNIVERSIDAD

DEL NORTE

PASO A PASO PARA SOLICITAR INCOMPLETOS A TRAVES DE LA WEB.
(ESTUDIANTES)

gEILVE:} (s)|||‘:¢2 Dpto. de Registro

PASO A PASO PARA SOLICITAR INCOMPLETOS A TRAVES DE LA
WEB
(ESTUDIANTES)

0 @QQ G)k

Ingresar por la pagina de la Escoger pestafia de "mis Seleccionar "solicitud de
Universidad al portal de servicios" y luego en Aurora incompletos" y en la siguiente
"estudiantes” y digitar el elegir "solicitudes académico- pantalla  presionar ‘"realizar
usuario y su clave para administrativas". solicitud".

acceder.
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Elegir el periodo y escribir el En el formulario que se despliega, Envie la solicitud y guarde el
codigo de estudiante y dar complete la informacion que se le numero que se muestra, para
click en "Enviar" pide, si requiere incompleto futuras referencias.

parcial o total y la razon por la que
lo solicita.
2 envie la solicitud, se

emitira un correo ! da

aprobador y se le no al

estudiante la decision de la
solicitud.
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MANUAL DEL ESTUDIANTE

Recuerde que la solicitud se debe realizar dentro de la fecha maxima establecida
por la institucion para solicitud de Incompletos en el periodo. Si la fecha limite para
el registro de acuerdo al calendario académico ha vencido, debe comunicarse
con su Coordinador de programa, quien evaluara su solicitud y una vez aprobada, el
mismo coordinador de programa registrara la solicitud en el sistema Aurora, siguiendo los
mismos pasos descritos en este instructivo guia.

Este proceso inicia con la solicitud del estudiante, las cuales a continuacidén se describira
paso a paso como el estudiante puede realizar la solicitud de Incompletos.

Paso 1

Ingresar al portal

Para ingresar a la plataforma de la Universidad del Norte para registrar notas parciales o
definitivas, el docente debe conectarse a Internet y escribir la direccidn:
https://www.uninorte.edu.co/en/login

© rmincnnvns | £ W in @ (@ womss pares s | < o | povesd L0 e @
Sobre Uninorte Estudia con UNIVERSIDAD Admisiones y Becas, apoyo
nosotros DEL NORTE registro financiero y pagos

Proyeccién, Gestion
Academia » Investigacion » empresay administrativa y

Universidad

sociedad » financiera v Internacional »

PORTALES Biblioteca Karl C. Parrish JR.

Usuario

‘D‘gﬁa tu nombre de usuamc‘ Centro Médico

Contrasefia Servicios TIC

ID‘gwla tu contrasena ‘

- unidos

‘ Acceder

— Campus seguro

Cambio de clave

Olvidé mi contrasefia Microsoft 365, nueva suite ofimatica de Uninorte


https://www.uninorte.edu.co/en/login
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Paso 2
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Seleccionar “Mis servicios”, que se encuentra en la parte superior izquierda, y luego pulsar en “Aurora”.
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Portal Intemo

Bienvenidos EUHECTWLEE Comunidades

.

Actas de Consejo y Comités

U??

Asistencia a Clases

BANNER

Banner

E_I_El

Catalogo de servicios TIC

PORTAL

GESTION

HUMANA
Agatha

AGATHA-Gestion Humana

ATHENA

ATHENA y Convenios Internales

Becas

CENTRO DE
SOLUCIONES
uninorte

Centro de Soluciones Uninorte

()]

ALENA

ALENA-Planeacién Institucienal

AURORA

AURORA

ul
- »
BiBa
BIBA

Consult. Juridico y Centro
Conciliacién

1
2 3

po-
po<

Apoyo y Servicios al estudiante

0

Auto Reportes - SST

BKCP

Biblioteca KCP

Contrasefias

A~

Del menu principal en el autoservicio Aurora, se da clic en la opcion Solicitudes Académico-

Administrativas:
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IBienvenido,

Informacidn Académica Diocentes y Asesores

Enter Grades and
Registration Overrides,
View Class Lists and
Student Infomation

@ NN Ellurian Camnanu | D v ene sfiliadne

Informacidn Persanal

. al Sistema de Informacion Académico de la Universidad del Norte!

Encuestas

Encusstas SocioEconomicas

Evaluacion de docentes de postgrados/Extension

Solictudes Académico-Administrativas §




SOLICITAR INCOMPLETOS-Estudiantes @ [!Il]

MACROPROCESO: Registro COD: REGI-IN-130 Version 3 TR,y UNIVERSIDAD

Paso 3 t

Se ingresa en la opcién Solicitud de Incompletos

Informacion Académica Docentes y Asesores Informacién Personal Encuestas Encuestas SocioEconomicas Evaluacion de docentes de xtension ic i i $
Devolucion de Matricula Pagos de Otros Conceptos Solicitud de certificado de Consulta y pago de Créditos
pago de matricula Uninorte

Te invitamos ingresar al portal de
Sabrina donde podra realizar
solicitudes y renovaciones de
créditos Uninorte, pagos en
linea, descargar recibos para el
pago de cuotas, simulacion de
créditos y consultar el estado de
sus solicitudes yfo créditos.

Para ver tutorial Presiona clic

aqui
Solicitud de Actividades Solicitud Curso de Formacion Solicitud de Practicas Solicitudes de Cursos
Extracurriculares Complementaria Libre Profesionales Intersemestrales
Solicitud de Movilidad lici de Certificad ici de E: ici Avance Flexible o
Estudiantil Académicos Supletorios Doble Programa

Solicitud de Avance Flexible
asesorados por un Asesor
Curricular

Solicitudes de Excepcion al i de Certi io licitud de | /[ icit F ios de
Reglamento de Parcelacion

Se da clic en “realizar solicitud”

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

Solicitud de Incompletos

Inicio > Solicitud de Incompletos

Realizar Solicitud

Esta opeibn permitic realizar una solicitud de Incomplets

Regresar al Menu

@ 2021 Ellucian Company L.P. y sus afiliados.
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Paso 4

Se escoge el periodo activo para realizar la solicitud.
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[ Informacion Académica

Solicitud de

(4 Inicio > Solicitud

Incompletos

de Incompletos

Docentes y Asesores

Informacion Personal

Periodo:
Codigo estudiante:

© 2021 Ellucian Compy

VERSION: 9.3

Seleccione un periodo...

Seleccione un periodo...
Segundo semestre 2021

Intensivo primer sem. 2021

Primer semestre 2021
Afio 2021

Segundo semestre 2020
Intersemestral Jun. 2020
Primer semestre 2020
Afio 2020

Segundo semestre 2019
Intersemestral Jun. 2019
Primer semestre 2019
Afio 2019

Segundo semestre 2018
Intersemestral Jun. 2018
Primer semestre 2018
Afio 2018

Intersemestral Dic. 2017
Segundo semestre 2017
Intersemestral Jun. 2017

Encuestas

Enc

1
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Si la solicitud la realiza un Coordinador, debe digitar el codigo del estudiante al cual le solicitara el
incompleto.

UNIVERSIDAD
DEL NORTE
—

[ | Informacidn Académica Docentes y Asesores Infarmacion Personal Encuestas Encuestas Sociol

Solicitud de Incompletos

(4= Inicio > Solicitud de Incompletos

¢ Periodo: o

. .
¢ o esu.dia

@ 2021 Ellucian Company L.P. y sus afiliados.
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Paso 5

Luego se despliega el formulario basico de la solicitud. Es obligatorio registrar los campos que abajo
aparecen resaltados en el recuadro.

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

[p | Informacién Académica Docentes y Asesores Informacion Perso

Solicitud de Incompletos

Inicio > Solicitud de Incompletos

Periodo de la solicitud: 202030
Codigo del estudiante:

Nombre del estudiante:

Desea solicitar un incompleto total? INO—V|

Asignaturas en las que se solicita el incompleto
Materia Curso NRC Nombre de la asignatura ione
ADM 12632 1775 GESTALC CRONY COST l Si v

Razon(es) por la(s) cuale(es) solicita el incompleto: g

D <

Regresar a solicitud de incompletos

En el formulario se pide establecer si se desea un Incompleto:

Incompleto _Total: Al seleccionar ‘Si’ en esta opcidon se marcaran todas las asignaturas como
seleccionables.

Si es incompleto parcial: Puede seleccionar de forma independiente las asignaturas que desea
incluir como Incompletas en su solicitud.

Para el programa de medicina solo se puede solicitar un Incompleto Total.

Se debe establecer obligatoriamente las razones por las cuales solicita el incompleto. Escriba de
manera concisa y clara.
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Envie la solicitud y guarde el nimero que le aparecera en el mensaje de confirmacién generado por el
sistema para futuras referencias.

Solicitud de Incompletos

Estimadd@® su solicitud de Incompleto Namero 24 fue generada satisfactoriamente.

Conserve el nimero para futuras referencias.

Regresar al Menu

Observaciones:

Una vez el estudiante solicita el incompleto se envia una notificacién por el correo electrénico al
Coordinador de programa con el fin de que registre su apreciacion a la solicitud, a través del sistema
banner. Cada vez que se cambia de estado, se envia una notificaciébn automatica al aprobador
siguiente en la cadena.

Si la solicitud es aprobada o negada, se envia la notificacion automatica al estudiante.
Realizada la gestion de aprobacion del ultimo en la cadena, le llegara un correo de notificacion a la
Oficina de Registro, quienes realizara el cargue y procesamiento de las solicitudes de Incompleto

aprobadas en historia académica.

Al procesar las solicitudes en historia académica se envia una notificaciéon al estudiante
informando el cargue.



SOLICITAR INCOMPLETOS-Estudiantes
MACROPROCESQO: Registro COD: REGI-IN-130 Version 3

" '.?"5:;“‘[3 gel. 1q UNIVERSIDAD
estion de la Calida DEL NORTE

1

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROGESO DE
o INCOMPLETOS
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El estudiante
diligencia la solicitud
de incompleto (parcial

o total) por la web

d

/EI coordinador de\
programa indica su

apreciacidn, bien sea
aprobar la solicitud o

negarla.
N )
-

El director de )

departamento continua
el flujo, indicando su
apreciacién (Aprobar o
negar la solicitud)

N Y

El decano aprueba o
niega la solicitud.

[ Decisidn j
"
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Si es negada, se Si es aprobada,
le notifica al se le notifica al
estudiante la estudiante la

negacién. aprobacidn.

(S

( El Dpto. De Registro
carga el incompleto en
9 F I N ( t historia académica.
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